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-Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Blogoslawionego ks. Jerzego Popieluszki

w Nieczajnie Gornej

z dnia 14.07.2024 roku w sprawie procedur wydawania e-legitymacji, karty rowerowej,

duplikatow e-legitymacji szkolnej i swiadectwa szkolnego.

Na podstawie Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 czerwca 2023 roku
w sprawie zasad wydawania oraz wzoréw Swiadectw, dyploméw panstwowych i innych
drukow szkolnych (Dz. U. z 2023r poz. 1120 ze zm) §61 ust. 141 15, §67 ust. 1, §74 zarzadzam
co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Procedury wydawania e-legitymacji, karty rowerowej, duplikatow e-
legitymacji szkolnej 1 $wiadectwa szkolnego w Szkole Podstawowej im. Blogostawionego

ks. Jerzego Popietuszki w Nieczajnie Gornej, stanowigce zatacznik nr 1 do tego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zleca sig dyrektorowi i pracownikowi administracyjnemu szkoty.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania. DYREKTOR

mgr Dariusz Waglowski




Zalacznik nr 1 do

Zarzadzenia Dyrektora Szkoly

SZKOLA PODSTAWOWA
im. Blogostawionego ks. Jerzego Popietuszki "
W NIECZAJNIE GORNEJ Nr 11/2023/2024 z dnia 14.7.2024r

Nieczajna Gdrna 337, 33 - 205 Nieczajna Gorna

NIP 871-15-88-421;REGON 001201462; e-mail: pspng@wp.pl

www.spnieczajna.pl, tel/fax. 14 642 14 24
A

Procedura wydawania duplikatéow legitymacji szkolnej, karty rowerowej i duplikatow
Swiadectwa szkolnego oraz pobierania oplat za te czynnosci w Szkole Podstawowej

im. Blogoslawionego ks. Jerzego Popieluszki w Nieczajnie Gérne;j.

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 czerwca 2023 roku w sprawie zasad
wydawania oraz wzoréw $wiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych

(Dz. U. z 2023r poz. 1120 ze zm) §61 ust. 141 15, §67 ust. 1, §74.
I. Zasady wydawania duplikatéow legitymacji szkolnej.

1. Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjgciu dziecka do szkoty) wydawana jest nieodplatnie.

Nie pobiera si¢ oplaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska).

W przypadku zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy zmiang
danych oraz posiadana legitymacjg. Duplikat wydaje si¢ w przypadku, gdy oryginatl ulegnie

zgubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

2. W przypadku utraty oryginalu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystapic
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolne;
z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat (zalacznik nr 1) — do pobrania w sekretariacie

szkoty lub ze strony internetowe;j.

3. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko 1 imie,

data urodzenia) oraz potwierdzenie wniesienia oplaty.

4. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optatg w wysokos$ci rownej kwocie

oplaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu tj. 9,00 z1.

5. Termin wykonania duplikatu legitymacji do 7 dni.



I1. Zasady wydawania duplikat6w§ karty rowerowej lub motorowerowej.

1. W przypadku utraty oryginalu karty rowe}rowej lub motorowerowej rodzice ucznia moga
wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym whioskiem (zalacznik nr 2) o wydanie duplikatu

karty rowerowej lub motorowerowej z podaniem przyczyny ubiegania sig o duplikat,
2. Do wniosku nalezy dolaczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imie, data urodzenia).
3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej/motorowerowej nie pobiera sie oplaty.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

1Y, Zasady wydawania duplikatéw $wiadectw szkeinych,

1. W przypadku utraty oryginalu $§wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze
wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa
(zalacznik nr 3} - do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej. Wniosek

powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

- rodzaj §wiadectwa (ukoniczenia szkoty/klasy),

- rok ukonczenia szkoty/klasy.

2. Do wniosku nalezy dolaczy¢ potwierdzenie dokonania oplaty.

3. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera sie oplate w wysoko$ci rownej kwocie

oplaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26,00 z1,
4. Termin wykonania duplikatu $wiadectwa do 14 dni.

5. Duplikat $wiadectwa wystawia si¢ na druku obowiazujacym w okresiec wystawienia

oryginatu lub na formularzu zgodnym z trescia oryginalnego dokumentu.
6. Duplikat §wiadectwa zawiera:

- na pierwszej stronie u gory wyraz ,.Duplikat”,

- dane zgodnie z dokumentacja pedagogiczna,

- nazwiska 1 imiona osob, ktére oryginal podpisaty lub stwierdzenie ich nieczytelnodci,



- datg wystawienia duplikatu,
- podpis dyrektora szkoty,
- pieczgé urzedowa.

7. Jezeli zlozony wniosek nie zawiera informacji niezbednych do odszukania dokumentacji
przebiegu nauczania, wnioskodawca zostaje zobowiazany do uzupelnienia wniosku

telefonicznie lub pisemnie.

8. Jezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbednych informacji albo szkota nie posiada

stosownej dokumentacji, odmawia sig pisemnie wydania duplikatu.

9. Jezeli Szkola nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca
do wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu
nie jest mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginatu $wiadectwa moze nastapié

na podstawie odrgbnych przepiséw, w drodze postepowania sadowego.
IV. Sposob zalatwienia

1. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobg zainteresowana lub przez inne osoby
posiadajace pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu wiasnorecznym

podpisem lub wysytany jest pod wskazany we wniosku adres.

2. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

DYREKTOR

Zalgezniki: mgr Dariusz Weglowski

1.  Wniosek o wydanie duplikatu $wiadectwa.
2. Wniosek o wydanie duplikatu legitymacji.
3. Wniosek o wydanie duplikatu karty rowerowe;.
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‘Zaleznik Nr 1 do Procedur wydawania e-legitylﬁacji, karty rowerowej, duplikatow e-legitymacji szkolnej 1 Swiadeciwa szko]ne@o w Szkole Podstawowej
im, Blogoshawionego ks. Jerzego Popieluszki wNiec:r_J:ajnie Gérnej, stanowincych zakacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 11/23/24 2 14.07.2024 ¢

Nieczajna GOrna, di, .....eeeereesnnners
Nazwisko i imi¢ wnioskodawey - |
Adres do kvo.llespondencj 1 ............
|
.................................................................. i
Kod pocztowy Miasto
"Deta i miejsce urodzenia /PESEL
S |
Dyrektor
Szkoly Podstawowej
im. Blogoslawionego ks. Jerzego Popieluszki
w Nieczajnie Gornej
WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA
| _
Zwracam sig z prosba o wydanie duplikatu §wiadectwa ukoficzenia szkoty/promocyjnego do klasy......
Wydanego w roku:......... (rok wydania oryginatu $wiadectwa) przez Szkole Podstawowa w Nieczajnie
GOrnej, Zpowodll .....ooiiiiiiiii s (zniszczenia, zgubienia, kradziezy) oryginah.
Do Szkoty uczgszczatam/em w latachod ..................... doiniii, .

Do wniosku zataczam dowéd optaty za wydanie duplikatu §wiadectwa 26 zt wniesionej na konto

779462 0003 2001 0000 7719 0001 (duplikat swiadectwa)

Duplikat dokumentu odbiorg osobiécie /odbierze osoba upowazniona na pismie/ prosze przestaé na wskazany
we wniosku adres,

Oswiadezam, Ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Karnego', odpowiedzialnoéé karna za
poswiadczenie nieprawdy. .

W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowiazuje sig do zwrdcenia go do Szkoly Podstawowej

im. Blogostawionego ks. Jerzego Popieluszki w Nieczajnie Gornej.

(miejscowosé, data) (czytelny podpis wnioskodawey)
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Zalacznik Nr 2 do Procedur wydawania e-legitymacj I, karty rowerowej, duplikatéw e-legitymacji szkolnef 1 $wiadectwa szkolnego w Szkole Podstawowe
im. Blogostawionego ks. Jerzego Popieluszki w Niec':zaj nie Gémej, stanowiacych zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 11/23/24 2 14.07.2024 1.

i

Nieczajna Gorna, dnia ........... berrererrens
(inrig i nazwisko rodzicow/ prawnych opiekunéw) i
(adres zamieszkania)
Dyrektor
Szkoly Podstawowej

im. Blogoslawionego ks. Jerzego Popieluszki
w Nieczajnie Gérnej

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojego syna/cérki*

.............................................................. urodzonej(go) dnia ............oovviiiiniiniin,

............................................................................................................................

.............................................................

{czytelny podpis rodzicéw/ prawnych opiekundw)

Zalgczniki:

1. Potwierdzenie dokonania optaty.

OPEATA OD JEDNEGO DOKUMENTU WYNOSI 9 z,

KTORE NALEZY WPLACIC NA KONTO:

77 9462 0003 2001 0000 7719 0001 (z dopiskiem legitymacja- duplikat)

Adnotacje Szkoly:

.........................................................................................................................



T
*
i

)
| |
Zatacznik Nr 3 do Procedur wydawania e-legltymaCﬁ katty rowerowej, duplikatéw e-legitymacji szkolnej i dwiadectwa squlnego w Szkole
Podstawowej im. Blogostawionego ks. Jerzego P¢ple%uszkl w Nieczajnie Gornej, stanowiaoych zatacznik nir 1 do Zarzadzenia nr 11/23/24 z14.07.2024

r.

H

Dabrowa Tarnowska, dnia ......cocoee......
(imis 1 nazwisko rodzicow! prawnych opiekunéw)
U dves camiesantn)y
Dyrektor
Szkoly Podstawowe;j

im. Blogostawionego ks. Jerzego Popieluszki
w Nieczajnie G6rnej

Zwracam sig z prosba o wydanie duplikatu karty rowerowej dla mojego syna/corki*

{czytelny podpls rodzicow/ prawnych opiekondw)



